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INGRESO AL ENTORNO VIRTUAL DE APRENDIZAJE (EVA)

Para trabajar al  Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA) de la Facultad de Ciencias 
Económicas  y  de  Administración  se  debe  ingresar  a  la  siguiente  dirección: 
http://eva.ccee.edu.uy 

Aparecerá la siguiente pantalla. Para acceder al EVA se debe estar registrado como 
usuario. Al hacer clic en Entrar aparecerá una pantalla que solicitará colocar usuario 
y contraseña.

Los  estudiantes  de  Facultad  que  están  registrados  en  el  sistema  de  Bedelías, 
utilizarán como nombre de usuario los primeros números de la Cédula de Identidad, 
sin puntos y sin el dígito verificador, seguido de @ccee. En el caso de los estudiantes 
de la EDA deberán colocar  @eda.  Por ejemplo si su cédula es 1.234.567-8 deberá 
ingresar como: 1234567@ccee o 1234567@eda

La contraseña de acceso es  la  misma que utilizan  actualmente en el  sistema de 
Bedelías para inscripciones a cursos y exámenes.

Este material ha sido desarrollado en base a Tutoriales Moodle elaborados por la Lic. Natalia Correa en el marco del Programa de 
Formación Docente de la Unidad de Apoyo a la Enseñanza de la Facultad de Ciencias Económicas y de Administración, edición 

2008, y Tutorial de uso de Moodle elaborado por el DATA.
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Una vez ingresado el usuario y clave, se pasará a una pantalla para editar sus datos 
personales.

Luego de ingresar los datos obligatorios (nombre, apellido, correo electrónico, ciudad 
y país), usted deberá hacer clic en el botón “Actualizar información personal” que se 
encuentra en la parte inferior de la pantalla.

Este material ha sido desarrollado en base a Tutoriales Moodle elaborados por la Lic. Natalia Correa en el marco del Programa de 
Formación Docente de la Unidad de Apoyo a la Enseñanza de la Facultad de Ciencias Económicas y de Administración, edición 

2008, y Tutorial de uso de Moodle elaborado por el DATA.
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Por ser la primera vez que usted ingresa al Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA) de 
Facultad, aparecerá el siguiente mensaje:

Al hacerse un cambio en la dirección de correo electrónico, se le enviará un mensaje 
de email a la dirección indicada para confirmar que usted es el titular. Su nueva 
dirección será actualizada una vez que abra el link que le enviamos en ese mensaje.

Para continuar usted deberá revisar su correo electrónico y seguir las instrucciones 
recibidas en dicho email.

Además  de  sus  datos  personales  es  deseable  que  usted  complete  una  breve 
descripción personal, y cargue una foto:

A partir de ahora que ha completado sus datos, al autentificarse entrará a la pantalla 
inicial. 

Este material ha sido desarrollado en base a Tutoriales Moodle elaborados por la Lic. Natalia Correa en el marco del Programa de 
Formación Docente de la Unidad de Apoyo a la Enseñanza de la Facultad de Ciencias Económicas y de Administración, edición 

2008, y Tutorial de uso de Moodle elaborado por el DATA.
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PANTALLA INICIAL

En la pantalla inicial encontrarán un menú principal con información de interés, un 
listado de sus cursos y un listado de categorías

Para  ingresar  a  un  curso  en  particular,  podrá  navegar  por  las  categorías 
(departamentos, materias, asignaturas), o utilizar el buscador que se encuentra en la 
parte inferior de la pantalla:

Una vez encontrado el curso, hacer clic sobre el nombre del curso para acceder:

Todos los cursos requieren inscribirse, cuando es la primera vez que se accede.

Este material ha sido desarrollado en base a Tutoriales Moodle elaborados por la Lic. Natalia Correa en el marco del Programa de 
Formación Docente de la Unidad de Apoyo a la Enseñanza de la Facultad de Ciencias Económicas y de Administración, edición 

2008, y Tutorial de uso de Moodle elaborado por el DATA.
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La contraseña de matriculación, que es necesaria para darse de alta en un curso, 
debe ser proporcionada por los docentes de la asignatura.

Para que los estudiantes se matriculen en el curso deberán conocer la contraseña 
definida por el docente, y comunicada en los cursos presenciales, la cual usarán solo 
la primera vez que accedan al mismo.

Este material ha sido desarrollado en base a Tutoriales Moodle elaborados por la Lic. Natalia Correa en el marco del Programa de 
Formación Docente de la Unidad de Apoyo a la Enseñanza de la Facultad de Ciencias Económicas y de Administración, edición 

2008, y Tutorial de uso de Moodle elaborado por el DATA.
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PANTALLA PRINCIPAL DEL CURSO

En la pantalla principal del curso encontrarán varios módulos. Los principales son:

• Personas  /  Participantes: podrán  ver  información  de  los  compañeros  del 
curso. 

• Administración / Perfil: podrán modificar y ampliar la información brindada 
al registrarse. 

• Espacio principal del curso: allí  encontrarán los materiales de cada sesión 
como foros, materiales de lectura, indicaciones para las tareas domiciliarias, 
etc., según el curso.

                      

                                                                                                Espacio principal del curso

Hasta aquí son usuarios de EVA y estudiantes de algunos cursos. Pero, para comenzar 
a  trabajar,  les  sugerimos  que  sigan  recorriendo  este  tutorial  y  lean  las 
recomendaciones que se encuentran en la siguiente página.

Este material ha sido desarrollado en base a Tutoriales Moodle elaborados por la Lic. Natalia Correa en el marco del Programa de 
Formación Docente de la Unidad de Apoyo a la Enseñanza de la Facultad de Ciencias Económicas y de Administración, edición 

2008, y Tutorial de uso de Moodle elaborado por el DATA.
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ALGUNAS RECOMENDACIONES INICIALES PARA TRABAJAR EN EVA

EDITAR EL PERFIL DE USUARIO

El perfil contiene información que los demás usuarios podrán ver sobre ustedes. Para 
acceder a dicha información se debe hacer clic en su nombre, ubicado en la parte 
superior derecha y en la parte inferior de la pantalla. Para cambiar la información 
que allí se encuentra deberán ir a la pestaña “Editar información”. Los campos en 
rojo son obligatorios.

ATENCIÓN: Es  muy  importante  mantener  actualizada  la  dirección  de  correo 
electrónico pues muchas funcionalidades de la plataforma utilizan como base para 
trabajar esta información.

Para visualizar y modificar nuestra información de usuario:
Algunas opciones importantes al respecto son:

• Mostrar correo:  Permite  elegir si se desea mostrar su dirección de correo a 
todos los usuarios, a los compañeros de curso o no mostrarla.

• Correo activado: Permite elegir si se desea que les lleguen correos desde la 
plataforma  o  no  a  su  cuenta  de  e-mail.  No  recomendamos  desactivar  el 
correo.

La opción Descripción permite colocar información personalizada.

También se puede  subir  una foto personal.  Para realizar  esta operación se debe 
tener en cuenta los siguientes aspectos:

• La imagen debe estar  en formato gif  o  jpg y no debe exceder  el  tamaño 
máximo de archivos que el sistema permite (generalmente 1 Mb).

• Hacer clic en “Examinar” y seleccionar la foto que se desea subir desde el PC. 

Por último, deben hacer clic en el botón “Actualizar información personal” lo que 
permitirá guardar los cambios efectuados.

LA BARRA DE NAVEGACIÓN DE MOODLE

La barra de navegación de Moodle les muestra dónde se encuentran y les permite 
volver a páginas anteriores. Se recomienda utilizar esta barra de navegación en lugar 
de la del navegador web.

admin.moodle@ccee.edu.uy

Este material ha sido desarrollado en base a Tutoriales Moodle elaborados por la Lic. Natalia Correa en el marco del Programa de 
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